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식품 및 식품첨가물 생산실적 작성요령

 

1. 생산실적 작성근거 

   �식품위생법�  제42조 제2항 및 같은 법 시행규칙 제56조 

  

 2. 생산실적 보고시기 및 보고방법 
  - 영업종료 후 1개월 이내

  - 생산실적 보고시스템을 이용하여 영업자가 온라인으로 직접 보고

   

3. 생산실적 보고대상 업종 및 보고기관 

식품제조�가공업

용기�포장류 제조업

식품첨가물 제조업

→ → →시�군�구청장 시�도지사
식품의약품
안전처장

식품조사 처리업 →
지방식품의약품

안전청장
→

식품의약품
안전처장

  ※ 2009년도 생산실적부터는 영업자가 온라인으로 직접 보고하는 것을 원칙으로 함

  

4. 생산실적 보고기관 

  - 식품제조�가공업, 기구�용기�포장지 제조업, 식품첨가물제조업 : 지자체의 장

  - 식품조사처리업 : 지방 식품의약품안전청의 장
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5. 생산실적보고 시스템 접속방법

[그림 1] 식품 및 식품첨가물 생산실적 보고 시스템 접속

 ① [식품 및 식품첨가물보고 시스템 접속]

- 접속주소 : http://www.tfood.go.kr → 「식품 및 식품첨가물 생산실적보고」접속

- 생산실적보고 버튼 클릭

 ② [식품 및 식품첨가물 생산실적보고]를 클릭하면 프로그램 설치 후 로그인 화면으

로 이동합니다.

[그림 3] 식품 및 식품첨가물 생산실적 보고 시스템 로그인
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 ③~④ [등록번호 및 업체 조회] 입력박스를 클릭하면 업체조회 팝업창이 활성화 됩니다.

F 업체명을 입력 후 버튼을 클릭하여 조회 합니다.

[그림 4] 로그인 시 업체명 검색

⑤ [해당업체 선택] 조회 후 업종 및 업체명, 대표차명을 확인하고, 해당하는 업체를 선택 후

버튼을 클릭합니다.

•업체 선택 후 버튼을 클릭하면, 로그인창의 등록번호가 자동입력 됩니다.

⑥ [비밀번호 입력] 영업허가신고서의 허가증에 있는 허가(신고)번호를 입력 후

버튼을 클릭합니다.

[그림 5] 로그인 시 사용자 비밀번호 입력



- 4 -

[그림 6] 최초 설정된 비밀번호(허가신고번호) 예시

⑦ [비밀번호 변경] 팝업창이 활성화 되면 비밀번호를 변경 합니다.

[그림 7] 로그인 후 최초 비밀번호 변경 화면

⑧ [로그인] 비밀번호(허가(신고)번호) 입력, 변경할 비밀번호를 입력 후 버튼을

클릭하여 저장하면, 다시 로그인 화면으로 이동됩니다.

F 로그인 화면에서 다시 비밀번호를 입력하고 버튼을 클릭하여 로그인 합니다.
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6. 생산실적 작성방법 예시(전산보고용) 

 1) 생산 구분

내  용  

- 일 반 : 일반적으로 업체에서 물건을 생산하여 판매하는 방식으로 
실적보고에서 생산과 판매 양쪽 모두 기입 해야함

  

- OEM 생산 : 다른 업체에서 OEM을 받아서 생산하는 방식으로 
실적보고에서는 생산쪽 항목에만 수치기입

  

- OEM 판매 : 다른 업체에서 OEM을 받아서 판매하는 방식으로 
실적보고에서는 판매쪽 항목에만 수치기입

주의사항

� 위와 같이 하청업체가 인건비만 수취 하고 생산과 판매에 
   관여하지 않았을 경우 OEM이 아님
  

- OEM사업이 아닌 경우 기입방법

� 위와 같이 하청업체는 생산실적을 보고하지 않고 원청업체가  
   하청업체의 인건비, 원료비 등을 생산액에 포함 시켜 보고
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   2) 품목유형명

내  용  - 품목제조보고서의 ‘식품의 유형’을 입력

주의사항 - 유형명이 정확하지 않을 경우 10page 코드표 참고

예  시 - 새우깡 � 과자류(스낵과자류), 오뚜기케찹 � 토마토케첩류

   3) 제 품 명 

내  용  - 생산하는 제품의 이름을 기록

주의사항
- 생산하는 제품의 이름이 존재하지 않을 경우 제품을 포괄할 수 

있는 분류를 기록

예  시

‘식품제조가공업’의 경우 ‘식품첨가물제조업’의 경우 ‘용기포장지제조업’의 경우*

새우깡, 수미칩, 감자칩 딸기향, 바나나향, 레드칼라 폴리에틸렌, 종이제

※ 생산하는 제품의 이름이 존재하지 않을 경우 분류로 포함되는 이름을 기록

 

   4) 상 태

내  용  

- 냉 동 : 생산하는 식품이 냉동이 되어서 나오는 경우 선택
 

- 레토르트  
  ·  단층 플라스틱필름이나 금속박 또는 이를 여러층으로 접착하여, 

파우치와 기타 모양으로 성형한 용기에 제조·가공 또는 조리한 
식품을 충전하고 밀봉하여 가열살균 또는 멸균한 것

- 통·병조림 : 식품을 통 또는 병에 넣어 탈기한 밀봉 및 살균 또는 멸균한 것
 

- 일 반 : 냉동, 레토르트, 통·병조림 에 속하지 않는 모든 식품은 일반으로 선택

주의사항 - 냉장품도 일반에 포함
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    5) 연간생산능력(Kg)

내  용  
- 해당제품의 생산시설(작업인원)을 365일간 1일 8시간 계속 

가동(작업)하는 것으로 가정할 경우 추정되는 생산량을 
‘Kg’으로 계산

주의사항

- 도시락제조업과 옹기류제조업의 경우는 ‘개’로 계산함
- 도시락 제조업 중 단체급식은 갯수로 계산
- 리터로 생산하는 업체는 1L=1KG 로 계산하여 기록
- 개별 제품별 생산능력을 산출 할 수 없을 경우 동일한 

품목유형에 한번만 기입

예  시

- 하루 8시간 가동하였을 경우 생산량이 250kg 이라면 연간 
생산능력은 365 × 250kg = 91,250kg 으로 기록 

 

A 업 체 (과자류)

- 생산품목 : 새우깡, 감자칩,
             바나나킥

⇨

17) 제품명
18) 식품의

  유형

19) 연간
생산능력
(Kg, ℓ)

20) 
생산량

(Kg, ℓ)

새우깡 스낵과자류 7,000 100

감자칩 스낵과자류 ž 200

바나나킥 스낵과자류 ž 300

※ 각각의 제품의 연간생산량을 기입하는 것이 아닌, 전체 과자류에 대한 연간생산량 기입

 

   6) 생 산 량 (Kg)

내  용  - 조업기간(연간)에 생산된 해당제품의 생산량을 ‘Kg'으로 계산

주의사항
- 소수점 아래단위는 절삭
- 도시락제조업과 옹기류제조업의 경우는 ‘개’로 계산함
- 도시락제조업 중 단체급식은 ‘식’으로 계산하여 입력함

예  시 - 실제 생산량이 300.5kg일 경우 � 300kg로 입력

 

   7) 생 산 액

내  용  
- 생산액은 생산원가, 매출원가와 동일한 개념
- 조업기간(연간)에 생산된 해당제품의 생산원가(원재료비, 

노무비, 연료비, 전력비 등을 포함)를 천원단위로 계산함

주의사항
- 원칙적으로 생산액은 국내판매액과 같거나 높은 금액을 기입할 수 

없음. 단, 할인판매, 판촉판매, 적자 등의 경우는 제외함 

예  시 - 생산액이 235,000원일 경우 � ‘235’로 기입
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   8) 국내 판매

내  용  
- 조업기간(연간)내에 각 업체에서 제품을 생산, 국내에 출하한 

제품의 생산액에 기업이윤을 합하여 계산

주의사항

- 동일 기업내의 타사업체에 무상으로 양도한 것, 견본 또는 
선물용으로 증정한 것, 사무용이나 종업원에 대한 급여용으로   
사업체내에서 소비한 것도 포함

- 재고판매도 판매금액 / 판매량에 기록함 
- 원칙적으로 판매액은 생산액보다 커야함
  (단, 할인판매ž적자 등의 경우는 제외)

 

 

   9) 국외 판매

내  용  - 조업기간(반기별)내에 각 업체에서 제품을 생산하여 국외로 수출

주의사항
- 환율은 1$당 1,000원으로 계산하여 기록
- 재고판매도 판매금액 / 판매량에 기록함 
- 국내 외국군 및 군속 포함

예  시
- 해외로 $2,000 수출 판매한 경우(1$=1,000원)
  � 2,000달러 = 200,000원 � 200 입력

 

 

   10) OEM 업체명

내  용  - OEM을 발주한 업체명을 검색

주의사항 - 업체 조회가 안될 경우 OEM 기타정보에 입력

예  시 - 돋보기를 눌러 OEM 업체명 검색후 클릭  

 

   11) OEM 기타정보(업체명, 연락처, 담당자 등)

내  용  - 업체의 기타 부가정보 입력

주의사항 - 10번에서 업체명이 안될 경우 기타정보에 업체명 입력

예  시 - ○○식품, 031-000-0000, 담당자명 홍길동  

 

   12) 비 고 

내  용  - 국외 판매의 수출국가, 적용환율 및 특이사항 기록

주의사항 - 업체가 해당 연도에 생산실적이 없을 시 “실적없음”이라 입력

예  시 - 미국, 일본 등 1$=1,000원
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≪참고자료≫ 생산실적 작성방법 예시(서면보고용)

  

대한산업(청공장)

우 340-125 주소 :충북청주시  북구 일원동 173번지   /전화 041-555-5555 /전송 041-555-5555

소속 / 생산관리  과장 김관리   담당자 김오송(내선234)

문서번호 : 동일 01-12

시행일자 : 2012. 1. 14

수    신 : 청주시 북구청장                

발    신 : 대한산업(청주공장)

                                           대 표 자   홍   길  동 (인)

       제    목 : 2012년도 식품�첨가물 생산실적 보고 (연보)

■ 식품위생법 시행규칙 [별지 제50호서식] <개정 2013.3.23>

식품ㆍ식품첨가물 생산실적 보고(   년도)

보고자

1) 업체명(상호) 동일산업(청주공장) 2) 대표자 홍  길  동

3) 소재지 청주시 북구 일원동 173번지 4) 연락처  041-111-1111

5) 영업의 종류 과자류
6) 

영업허가(신고)번호
충청북도 청주시 제7호

7) 영업허가(신고)연월일 1988.2.1 8) 영업허가(신고)관청명 충청북도청주시북구청

9) 종업원수
10) 계 11) 사무직 12) 기술직 13)  노무직 14) 기 타

45 10 15 10 10

식품제조 
품목별 
생산실적

15) 제품명
16) 식품의

  유형

17) 연간
생산능력
(Kg, ℓ)

18) 
생산량

(Kg, ℓ)

19) 
생산액

(천원)

20) 국내 판매 21) 국외 판매
22) 비고

수량
(Kg, ℓ)

금액
(천원)

수량
(Kg, ℓ)

금액
(천원)

새우깡 비스킷류 7000 100 500 100 600

감자칩 비스킷류 200 600 200 700

바나나킥 비스킷류 300 770 300 900
미국

11$=1,000

「식품위생법」 제42조제2항 및 같은 법 시행규칙 제56조에 따라 식품ㆍ식품첨가물 생산실적을 보고합니다.

210mm×297mm[일반용지 60g/㎡(재활용품)] 
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  5-1) 업체명 
       ① 내 용 : 업체명 작성 시 여러 개의 공장이 있으면 소재지를 표시
       ② 예 시 : 동일음료(광주공장), 동일음료(청주공장)

  5-2) 대표자 
       ① 내 용 : 업체의 대표자 명의 기입
       ② 예 시 : ‘홍 길 동’ 이라 작성
 

  5-3) 소재지 
       ① 내 용 : 업체가 위치한 소재지 기입
       ② 예 시 : 청주시 북구 일원동 173번지
 

  5-4) 연락처
       ① 내 용 : 생산실적 작성 담당자의 연락처 기입
       ② 예 시 : 041-332-3894 (내선 234)
 

  5-5) 영업의 종류
       ① 내 용 : 해당업체의 영업의 종류 기입(코드표 참조*)
       ② 예 시 : 과자류, 장류 등
  

<식품의 유형 코드표>

001 - 과자류 012 - 어육가공품 023 - 김치류

002 - 빵 또는 떡류 013 - 두부류 또는 묵류 024 - 젓갈류

003 - 코코아가공품류 또는 초콜릿류 014 - 식용유지류 025 - 절임식품

004 - 잼류 015 - 면류 026 - 조림식품

005 - 설탕 016 - 다류 027 - 건포류

006 - 포도당 017 - 커피 028 - 기타 식품류

007 - 과당 018 - 음료류 029 - 규격외 일반가공식품

008 - 엿류 019 - 특수용도식품 030 - 식품첨가물

009 - 당시럽류 020 - 장류 031 - 식품조사처리

010 - 올리고당류 021 - 조미식품 032 - 기구 및 용기�포장

011 - 식육 또는 알가공품 022 - 드레싱 033 - 옹기류
 

  5-6) 영업허가(신고)번호코드
       ① 내 용 : 엽업허가(신고)번호를 직접 기입
       ② 예 시 : 충청북도 청주시 제7호
 

  5-7) 허가(신고)연월일
       ① 내 용 : 허가 연월일 기입
       ② 예 시 : 1998. 2. 1
   

  5-8) 허가(신고)관청명 
       ① 내 용 : 해당업체 허가 관청명 기입
       ② 예 시 : 충청북도 청주시 북구청
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  5-9～14) 종 업 원
       ① 내 용 : 해당업체의 종업원 수 기입
          - 사무직 : 행정사무, 회계, 관리, 영업 등
          - 기술직 : 제품 및 생산시설관련 기사, 기능사, 특수차량기사(단순차량운전자는 제외)

          - 노무직 : 생산시설 작업자
          - 기  타 : 경비, 승용차, 승합차 기사
       ② 예 시 : 45 / 10 / 15 / 10 / 10
          ※ 1인이 운영하는 회사의 경우에는 “계” 란에 “1” 기록하고, 기술직에 “1” 기록
    

  5-15) 제 품 명 
       ① 내 용 : 생산하는 제품의 이름을 기입
       ② 예 시

‘식품제조가공업’의 경우 ‘식품첨가물제조업’의 경우 ‘용기포장지제조업’의 경우*

새우깡, 수미칩, 감자칩 딸기향, 바나나향, 레드칼라 폴리에틸렌, 종이제

          ※ 생산하는 제품의 이름이 존재하지 않을 경우 큰 분류로 포함되는 이름을 기록
   

  5-16) 식품의 유형
       ① 내 용 : ‘생산실적 코드표’에 명시된 ‘생산품목명’ 기입
       ② 예 시 : 과자류(스낵과자류), 빵류(식빵류)
    

  5-17) 연간생산능력(Kg)
       ① 내 용 
          - 해당제품의 생산시설(작업인원)을 365일간 1일 8시간 계속 가동(작업)

하는 것으로 가정할 경우 추정되는 생산량을 ‘Kg’으로 계산하여 입력
(다만, 도시락제조업과 옹기류 제조업의 경우는 ‘개’로 계산함)

          - 소수점 아래단위는 절삭
          - 리터로 생산하는 업체는 1L=1KG 로 계산하여 기록
          - 개별 제품에 대한 계산이 어려운 경우 동일한 식품유형에 한번만 기입
       ② 예 시
          - 하루 8시간 가동하였을 경우 생산량이 250kg 이라면 연간 생산능력은 

365 × 250kg = 91250kg으로 기록 

A 업 체 (과자류)

- 생산품목 : 새우깡, 감자칩, 바나나킥 �

17) 
제품명

18) 
식품의
  유형

19) 연간
생산능력
(Kg, ℓ)

20) 
생산량

(Kg, ℓ)

새우깡 스낵과자류 7,000 100

감자칩 스낵과자류 ž 200

바나나킥 스낵과자류 ž 300

※ 각각의 제품의 연간생산량을 기입하는 것이 아닌, 전체 과자류에 대한 연간생산량 기입
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  5-18) 생 산 량 (Kg)
       ① 내 용
          - 조업기간(연간)에 생산된 해당제품의 생산량을 ‘Kg'으로 계산함
          - 소수점 아래단위는 절삭
          - 도시락제조업과 옹기류제조업의 경우는 ‘개’로 계산함
          - 도시락제조업 중 단체급식은 ‘식’으로 계산함
       ② 예 시 : 실제 생산량이 300.5kg일 경우 �  300kg로 기입

    

  5-19) 생 산 액
       ① 내 용
          - 생산액은 생산원가, 매출원가와 동일한 개념
          - 조 업 기 간 (연 간 )에  생 산 된  해 당 제 품 의  생 산 원 가 (원 재 료 비 , 노 무 비 , 

연료비, 전력비 등을 포함)를 천원단위로 계산함
          - 원칙적으로 생산액은 국내판매액과 같거나 높은 금액을 기입할 수 없음. 

단, 할인판매, 판촉판매 등의 경우는 제외함 
       ② 예 시 : 생산액이 235,000원일 경우 �  ‘235’로 기입    

  5-20) 국내 판매(kg)
       ① 내 용
          - 조업기간(연간)내에 각 업체에서 제품을 생산, 국내에 출하 한 제품의 생

산액에 기업이윤을 합하여 계산. 이 때, 동일 기업내의 타사업체에 무상으
로 양도한 것, 견본 또는 선물용으로 증정한 것, 사무용이나 종업원에 
대한 급여용으로 사업체내에서 소비한 것도 포함

          - 재고판매도 판매금액 / 판매량에 기록함 
       ② 예 시 : 국내로 300,000원 판매한 경우 �  300 기입

    

  5-21) 국외 판매(kg)
       ① 내 용
          - 조업기간(반기별)내에 각 업체에서 제품을 생산하여 국외로 수출
          - 재고판매도 판매금액 / 판매량에 기록함 
          - 국내 외국군 및 군속 포함
       ② 예 시
          - 해외로 $2,000 수출 판매한 경우(1$=1,000원)
            �  2,000달러 = 200,000원 �  300 기입

    

  5-22) 비  고
       ① 내 용 : 국외 판매의 수출국가명, 적용환율 및 특이사항 입력
       ② 예 시 : 미국, 1$=1,000/ 생산실적이 없는 경우 “생산실적없음”이라 입력


